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План работы библиотеки

МКОУ  «Целинная средняя общеобразовательная школа им. Н.Д.Томина»

на 2021- 2022 учебный год.

                                                                                  2021 г.

Основные цели, задачи и функции  библиотеки:

 Библиотека МКОУ «Целинная СОШ им. Н. Д. Томина» является структурным подразделением общеобразовательной организации, участвующим в  учебно-воспитательном процессе в целях обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами (учебной, методической, справочной, художественной литературой, периодическими изданиями), способствующим формированию культуры личности учащихся.

 Библиотека МКОУ «Целинная СОШ»,  руководствуется в своей деятельности следующими  нормативными документами:

 Федеральный  закон  «Об образовании в Российской Федерации»,
 Устав  МКОУ «Целинная СОШ»,   

 Положение о библиотеке,
 Правила пользования библиотекой ОУ.
 Деятельность библиотеки осуществляется на основе библиотечно- информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, программами и планом работы библиотеки.

Цель: осуществление государственной политики в сфере образования через информационно-библиотечное обслуживание пользователей  (читателей), обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечными ресурсами, гарантированное государством.

Задачи:

- обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов;

- формирование у учащихся навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения;

- совершенствование традиционных и освоение новых технологий;

- сбор, накопление и обработка информации и доведение ее до пользователя;

- проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

Функции библиотеки:

1. Аккумулирующая - библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

 2. Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов.

 3. Методическая - библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.
 4. Учебная - библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.

 5. Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю к своему району и хутору.

 6. Социальная - библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

 7. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.
	1. Информационная поддержка учебного процесса.

1.1 Информационное сопровождение учебно-воспитательного процесса учащихся.
	

	- Подведение итогов движения фонда учебников

- Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебно-методическими пособиями на 2021-2022 уч. год.

- Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературой:

а) работа с перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников;

б) составление совместно с учителями – предметниками заказа на учебники и учебные пособия с учетом их требований;

в) формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих завучей и руководителей методических объединений;

г) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для учащихся и их родителей;

д) осуществление контроля по выполнению сделанного заказа;

е) прием и обработка поступивших учебников.

-  Составление отчетных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.

-  Прием и выдача учебников по графику.

-  Информирование учителей  и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

- Работа с библиотеками школ района по обеспечению учащихся недостающими учебниками;

-  Проведение работы по сохранности учебного фонда:

а) памятка-напоминание о сохранности учебников 

 б) провести рейды по сохранности школьных учебников (с привлечением родителей);

 в) результаты рейдов наглядно отражать на информационном стенде  «Какой я ученик, расскажет мой учебник»;

-  Списание учебников с учетом списка рекомендованного министерством образования, ветхости и смены программ.

-  Подбор литературы для написания проектных работ, рефератов и сообщений.

-  Помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям.

-  Подбор литературы и составление индивидуальных списков чтения по интересам учащихся.
	Сентябрь

Сентябрь

Февраль-март

Май

Август

Май

Сентябрь

Май, август- сентябрь

Раз в полугодие

Сентябрь-май




	1.2 Информационное сопровождение учебно - воспитательного процесса педагогических работников.

-  Проводить совместную работу по составлению заказа на учебную литературу.

-  Подбирать документы в помощь проведению предметных недель и других общешкольных и классных мероприятий.

-  Оказывать помощь в подборе документов при работе по методической теме школы, для подготовки педсоветов, заседаний методических объединений, в помощь самообразованию.

-  Подбирать документы для оформления в кабинетах выставок, стендов и списков на изучаемую тему по предметам и внеклассным мероприятиям.

- Оформлять выставки методической литературы по темам педагогических советов школы.
	     Март

Сентябрь-май



	2. Комплектование, обработка и организация фонда библиотеки

- Своевременно проводить обработку и регистрацию поступающих изданий.

- Проводить библиографическое описание документов, их классификацию, техническую обработку, оформление, расстановку.

- Вести каталоги: алфавитный, систематический.

- Вести картотеки: тематическую, литературоведческую, методическую.

- В помощь историческому и литературному краеведению обновлять  папки краеведческого материала;

- Проводить работу по сохранности книжного фонда:

 а) поддерживать требуемый режим хранения и физической сохранности библиотечного фонда;

 б) проводить санитарные дни;

 в) контролировать своевременность возврата в библиотеку выданных изданий (по окончании каждой четверти посылать напоминания, подключая к данной работе учащихся, провести

 акцию «Верни книгу в библиотеку»;

г) воспитывать бережное отношение к книгам.


	Август - май

Раз в четверть

	3. Деятельность библиотеки по привлечению детей к чтению.

3.1 Организация обслуживания детей.

- Составить расписание работы библиотеки удобное для читателей.

- Сверять списки читателей библиотеки с картотекой контроля детской библиотеки и обращать особое внимание на детей, не читающих не в той, ни в другой библиотеке (при проведении мероприятий, написании приглашений, индивидуальных беседах).

- Провести экскурсии в библиотеку для учащихся 1-х классов и для старших групп детского сада «Книжки ребятишкам».

-  Информационный стенд «Мудрые советы…» (о правилах пользования библиотекой)
Международный день школьных библиотек  (Учреждён Международной ассоциацией школьных библиотек, отмечается в четвёртый понедельник октября).
- Неделя Детской книги – квест-игра «По следам любимых книжек».
- Проводить анализ читательских формуляров для дальнейшей индивидуальной работы с читателями.
	Декабрь

Сентябрь

Октябрь

26 октября
2 апреля, в Международный день детской книги либо до каникул, 1-4 кл.
Раз в четверть

	   Гражданско-патриотическое воспитание:
Стенд-викторина «О героях своей страны должны знать и я,

и ты»  либо «О героях былых времён…»

Устный журнал «Непокорённые» ко Дню снятия блокады Ленинграда.

Книжные выставки: Я читаю книги о войне».
                                  «Аты-баты шли солдаты –10 книг о войне».
                                   «К. М. Симонов – поэт и корреспондент» к   76- летию Победы.
 Стенды: «Стояли, как солдаты, «Города-герои».
                «Зауралье не знало войны, но мы огнём ее задеты…»

                «Ты хочешь мира? Помни о войне!»

Час памяти «Фронтовое письмо».
Урок памяти «Афганистан – наша память и боль» 
Стенд «Афганистан: знать и помнить»

Экологическое воспитание: 

Цикл выставок по временам года:

«Осень – дивная пора!»

«У леса, на опушке, живёт зима в избушке…»

«Весна идет, весне дорогу!»

Эко-круиз «Вокруг света без билета».
Урок экологии «Зона отчуждения» (Чернобыль).

Книжная выставки «Зоопарк на полке», «Зверьё моё» ко Дню 
защиты животных.

Стенд « Храните чудо из чудес – леса, озера, синь небес»

Информационный час «Экологические катастрофы мира.
Духовно-нравственное воспитание:
Неделя Детской книги – квест-игра «По следам любимых книжек».
Акция «Подари книгу библиотеке».
Урок доброты «Если добрый ты…»

«Как влияет сквернословие на здоровье» - урок этикета.
Конкурс рисунков «Бабушки, дедушки, мы вас уважаем!»
Книжные выставки: «Книжные жмурки».
                                   «Старенькая, да удаленькая».

«Право на ладошке» - обзорная беседа о правах ребёнка.

Конкурс рисунков и стенд «Моя мама лучше всех!»
Конкурс чтецов к Всемирному дню поэзии «Рифма к рифме».

Физическое воспитание и формирование культуры здоровья:

Игра-викторина  по безопасности дорожного движения «На дороге не зевай!» ко Дню здоровья.
Акция «Меняю сигарету на конфету».
Популяризация научных знаний среди детей:  

  Книжные выставки «Нескучная наука», « Ньютон, Чехов и 

другие великие двоечники».

Книжная выставка «Этот загадочный космос…» 
Беседа «Дорога в космос» ко Дню космонавтики (61 год).
Трудовое воспитание и профессиональное самоопределение:

Экскурсия в Целинную районную редакцию «Голос целинника» «Журналист – это…»

Беседа «Все работы хороши…»

Литературное краеведение: 
«На житейских перекрёстках» - встреча с местным   поэтом.
 «Литературный вымысел в  произведениях писательницы. Обзор изданных книг.      
Классный час «Автобиографичность в произведениях местного поэта и писателя В. К. Колесникова».                          


	5-6 кл.
5 кл.
6-7 кл.
3-4 кл.
9 кл.
1-4 кл.
.

7-8 кл.
1-4 кл.
3-4 кл.

2-4, 

5-6 кл.
1-2 кл.
3-4 кл.

5 кл.
3-4 кл.

2-4 кл, 5-6 кл.
6 кл.

3-4, 5 кл.
11 кл.
9 кл.

8 кл.

11 кл.

7 кл. кл.
	Декабрь

Январь

Февраль

Май

Май
Февраль

Февраль
Сентябрь

Декабрь

Март

Октябрь

Апрель
Октябрь
Март
Март
Апрель
Февраль
Ноябрь

Март
Октябрь
Апрель

Декабрь
Март
Март
Апрель

Май

Февраль
Апрель
Апрель

Февраль

Май

Декабрь
Апрель


	4. Ведение учетной и планово – отчетной документации.

Вести документы библиотеки:

План и отчет о работе библиотеки.

Дневник библиотеки.

Книги суммарного учета на основной фонд литературы, фонд учебников и электронных носителей информации.

Инвентарные книги (9)

Инвентарную книгу учета электронных носителей информации.

Картотеку регистрации фонда учебников библиотеки.

Книгу регистрации замены утерянных книг и учебников.

Акты инвентаризационных и проверочных комиссий.

Акты на  списание, замену книг, учебников и подаренные читателями.

Руководящие документы по деятельности школьной библиотеки.

Списки заказа на учебники.
	Сентябрь, май


	 5. Профессиональное развитие работников библиотеки.

- Принимать участие в вебинарах, районных совещаниях, проводимых управлением образования района.

- принимать активное участие на занятиях методического объединения библиотекарей школ района, открытых мероприятиях и конкурсах, перенимать опыт  лучших школьных библиотекарей.

- Самообразование: читать профессиональные журналы «Школьная библиотека», «Библиотека», «Читаем. Учимся. Играем» и педагогическую периодику.

- Совершенствовать традиционные и применять  новые библиотечные технологии. 

- Сотрудничать с детской библиотекой и школьными библиотеками района (в поиске информации, в проведении массовых мероприятий, в обеспечении школьников учебной литературой).
	Сентябрь- май




