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Секретарь

прАвилА
пользования школьной библиотекой

1. Общие положения

1.1 . Типовые правила пользоваЕия школьной библиотекой реглzlI\dентируют общий
порядок оргаIrизации обслуживания читателей школьной библиотеки, права и
обязанности библиотеки и читатеJuI и явJuIются основой для разработки и утверждения
директором 1.чебного заведения Правил пользования библиотекой.
2. Права читателей
2.1. Право пользования библиотекой имеют rIащиеся, педагогические работники и другие
сотрудники школы, родители у{ащихся школы.
2.2. Пол1..lать полную информацию о составе фонда библиотеки, порядке доступа к
документам и консультативную помощь в поиске и выборе источников информации.
2.З. Полуrать во временное пользование любой документ из фонда библиотеки.
2.4 . Принимать у{астие в мероприятиях, проводимьш библиотекой.
2.5,Избпрать и быть избранньпrли в совет библиотеки и принимать участие в его работе.
2.6.Обжа-тrовать в установленном законодательством порядке незаконные действия
сотрудников библиотеки, ущемляюIцие читатеJuI в правах.
3. Порядок пользования библиотекой
3.1. Учащиеся школы записывzlются в библиотеку в индивидуальном порядке в
соответствии со списками классов. Сотрулники школы и родители - по паспорту или
другому документу, удостоверяющему личность.
З.2. На каждого читатеJuI заполняется читательский формуляр установпеЕного образца.
Формуляр читатеJuI является документом, удостоверяющим факт и дату вьцачи читателю

документов из фонда и приема их библиотечным работником.
3.3. При записи в библиотеку читатель должен быть ознакомлен с Правипалли пользования
библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в формуляре
читатеJIя.
3.4. На дом литература вьцаётся читатеJuIм сроком на 7 дней. Количество экземпJuIров,
вьцанньIх единовременно (не считаJI1..rебников), не должно превышать пяти.
Примечание. Срок пользования может быть продлен, если на данный документ нет спроса
со стороны других читателей.
З.5. Учебнаjt, методическаj{ литература вьцается читатеJuIм на срок обуrения в
соответствии с rrрограммой (с обязательной перерегистрацией в конце уrебного года).

Литературные произведения, изrIаемые по программе на уроках, вьцаются на срок в
соответствии с программой из}п{ения.
3.6. Очереднiu{ вьцача документов из фонда библиотеки читателю производится только
после возврата взятьIх им ранее, срок пользования которыми истек.
3.7. Редкие и ценные книги, альбомы, единственные экземпJuIры справочньж изданиЙ на

дом не вьцаются.
3.8. Число док}ментов из фонда, вьцаваемых дJIя работы с ними в пределах библиотеки,
не ограничивается.
4. ответственность и обязанности читателей
4.1. При записи в библиотеку читатепь обязан сообщить необходимые сведения
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дjUI заполнения принятьrх библиотекой регистрационньIх док}ментов.

4.2.При выбытии из школы читатель обязан вернуть все чисJIящиеся за ним документы из

фонда в бибпиотеку.
4.3. Читатель обязан:
- возвращать взятые им книги из фонда в установленный библиотекой срок;

- не выносить из 11омещения библиотеки экземпjUIры без записи в принятьIх библиотекой

формах )чета;jбьр.","о относиться к библиотечному фонду (не делать в книгах пометок,

,rодraрп""аний,не вырывать и не загибать страницы);

- соблподать в библиотеке тишиЕу, не нарушать порядок расстановки книг на полках

открытого доступа к фонду;
- шрИ пол}rениИ документов из фонда читатеJIь обязан тщательно их просмотреть и в

слгIае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который

обязан сделать на них соответствующие пометки,

4.4. Читатель, утерявший документ из фонда библиотеки или нанесший

ему невосполнимый ущерб, обязан заменить его соответственно таким же (в том числе

копией в переплете) или признанным библиотекой равнозначным.
4.5.Зауrерю до*ф*ru ", фо"дu библиотекиилинанесение ему невосполнимого ущерба

несовершеннолетним читателем ответственность несуг его родители или опекуны,

попечиТели,ДетскиеУЧрежДеЕия,IIоДнаДЗороМкоторЬIхоннахоДиТся.
4.6. Читатели, наруш"u-"a Правила пользования библиотекой, могут быть лишены права

пользования насрок, установленный библиотекой. За особые нарушения,

предусмотренные действующим законодательством, читатели несут административную,

гражданско-IIравов},ю ипи уголовную ответственность,

5. обязан"о"i" библиотеки по обслуживанию читателей.

5.1. Обслуживать читателей в соответствии с Правилами пользования библиотекой,

которые должны быть размещены в доступном для ознакомления месте.

5.2. ёоздавать благоприятные условия для работы читателей в библиотеке,

5.з. Не использовать сведения о читателях, их интересах в иньD( цеJUIх, кроме научньж и

библиотечно -производственньIх.
5.4. Щавать IIолную информацию читателям о наJIичии литературы в фонде,

5.5. оказывать IIомощь читатеJшм в выборе необходимой литературы,

5.6. Предоставлять читатеJUIм возможность пользования каталогами, картотеками,

бибпиографическими и информашионными материалами,

5.7.СистеМаТическиинформироВаТьчитателейоВноВЬПосТУпиВших
экземпJIярах.
5.8. Систематически следить за своевременным возвратом в библиотеку дочrментов из

фонда и за выполнением читатеJIями Правил пользования библиотекой.


